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第一章 系统概述

1. 系统简介

数字仓单系统（以下简称“本系统”）是大连商品交易所（以下简称“交易

所”），面向场内、场外提供服务的新一代仓单、交割系统。本系统面向的用户为

大连商品交易所相关业务部门、技术部门系统管理员以及所外的系统参与者，包

括会员、客户、仓库、车板交割场所、质检机构、海关、港口、银行。

2. 使用须知

为了达到最佳的用户体验，请尽量使用谷歌浏览器。

3. 系统界面

①系统名称 ②搜索 ③用户名称、退出登录 ④交易日、交易状态 ⑤通知 ⑥

超链接 ⑦导航菜单 ⑧页面导航 ⑨页面内容

①

② ③ ④ ⑤ ⑥

⑦

⑧
⑨
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第二章 业务概述

1. 业务功能

本系统为车板交割场所用户提供车板交割业务、业务通知查询等功能：

业务功能 新建/录入 管理 查询

业务通知 业务通知查询

车板场所交割确

认管理

车板场所交割申请

确认
车板场所交割申请查询

车板交割场所交

收情况管理

车板交割场所交收情况

录入

车板交割场所交收情况

查询

车板交割提货管

理
客户提货确认 提货通知单查询

问卷通知管理 问卷反馈 通知查询

2. 主要业务流程

2.1. 车板交割申请确认

【业务描述】

会员选择具有厂库资格的车板服务场所进行每日选择交割申请，需要车板服

务场所确认。

2.2. 车板交割场所交收情况录入

【业务描述】

车板交割到货情况及买方是否到场提货由车板交割地点的交割服务场所在

系统中进行录入。
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第三章 操作指引

1. 系统登录

进入登录页面。

选择“KEY 登录”进入数字仓单系统。

2. 通用功能

2.1.菜单导航

(1) 通过界面左侧的菜单类型对导航菜单进行筛选；
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(2) 默认显示标准菜单，即本用户全部菜单；

(3) 收藏夹菜单通过点击左侧导航菜单后面的【 】图标进行添加和取消；

(4) 高频菜单为日常点击频次较高的标准菜单；

(5) 通过点击【 】图标对导航菜单栏进行隐藏和显示效果的切换；

(6) 通过拖拽可对导航菜单的显示面积进行调整。

2.2.页面导航

(1) 已打开的页面会在界面顶部展示页面导航；
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(2) 点击页面导航快速切换页面；

(3) 点击【×】可被关闭页面导航，点击右上角【 】图标快速关闭多个页面导

航。

2.3.表格通用功能

用户可依据使用及阅读习惯，对列表项进行冻结列、刷新、筛选列、全屏化操作。

2.4.分页功能

用户可依据信息量及阅读习惯，对列表每页的展示条数进行设置。



第三章 操作指引

8

3. 工作台

用户登录系统后，工作台展示内容包含：待办任务、任务追踪、常用功能、

消息。

3.1.待办任务

待办任务模块，显示当前登录用户的待办任务。用户可以查看他人发起的且

需要自己处理的业务。点击任意一条待办任务，进入相应页面进行任务处理；点

击“更多”进入待办任务列表页

3.2.任务追踪

任务追踪模块，显示当前登录用户的已办任务。用户可以查看自己发起的或

已处理过且流程未结束的业务。

点击“更多”进入任务追踪列表页。
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3.3.常用功能

常用功能设置可通过点击左侧导航菜单后面的【 】图标进行添加，取消常

用功能菜单点击【 】图标进行取消。

3.4.通知

展示业务通知信息，点击对应一条跳转到业务通知查询页。该模块展示最新

生成的业务通知。
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点击日历过滤指定日期通知。

4. 业务通知

4.1.业务通知查询

【功能说明】

车板交割场所通过该功能可以查询自己账户下的业务通知信息。

支持品种：鸡蛋、生猪

【操作说明】

(1) 点击左侧导航菜单“业务通知>业务通知查询”进入业务通知查询页面。
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(2) 点击“查询”按钮，根据查询条件查看符合条件的业务通知列表。

5. 车板场所交割确认管理

5.1.车板场所交割申请确认

【功能说明】

会员选择具有厂库资格的车板服务场所进行每日选择交割申请，需要车板服

务场所确认。

支持品种：生猪、鸡蛋

【操作流程】

(1) 点击左侧导航菜单“交割管理>每日选择交割管理>车板场所交割确认管理>
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车板场所交割申请确认”进入车板场所交割申请确认页面。

(2) 选择“鸡蛋”品种，输入会员号、客户号，点击“查询”按钮，显示需要确

认的每日选择交割鸡蛋申请。

(3) 选择“生猪”品种，输入会员号、客户号，每日总量(手)和已申请数量(手)

不可编辑，点击“查询”按钮，显示需要确认的每日选择交割生猪申请。

(4) 点击“确认”按钮，则此条记录流转到交易所审批处理；点击“驳回”按钮，

则此条记录不需要交易所审批处理。

【下一步流转】

交易所审批处理。

5.2.车板场所交割申请查询

【功能说明】

车板服务场所查询卖方鸡蛋/生猪品种每日选择交割-车板交割的申请。

支持品种：生猪、鸡蛋

【操作流程】

(1) 点击左侧导航菜单“交割管理>每日选择交割管理>车板场所交割确认管理>

车板场所交割申请查询”进入车板场所交割申请查询页面。
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(2) 选择查询日期、状态、品种、会员号、客户号，点击“查询”按钮，显示每

日选择交割-车板交割申请的数据。

6. 车板交割场所交收情况管理

6.1.车板交割场所交收情况录入

【功能说明】

经配对采用车板交割的，除买卖双方协商自行办理外，买卖双方应当在交收

日后第 2个自然日进行货物交收。在当日 13:30 分之前，卖方客户应当将货物运

至指定车板服务场所，买方客户应当到场监收。交易所委托质量检验机构到场对

货物进行质量检验。若卖方客户未按时将货物运至指定车板服务场所，则按交割

违约处理；若买方客户未按时到场监收，则视为买方客户对货物重量、质量无异

议。到货情况及买方是否到场提货由车板交割地点的交割服务场所在系统中进行

录入。

支持品种：鸡蛋

【操作流程】

(1) 点击左侧导航菜单“交割管理>每日选择交割管理>车板交割场所交收情况管

理>车板交割场所交收情况录入”进入车板交割场所交收情况录入页面。

(2) 点击“查询”按钮，显示该车板服务场所下可以操作的交割配对记录及其对

应的车板交割场所交收情况记录。
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(3) 选中某行交割配对记录，点击“新增”按钮，录入买方是否到场、按时到货

数量（手）。如果“按时到货数量（手）”小于配对数量，则提示“按时到货

数量（手） < 交割配对数量，是否确认录入？”，点击“是”新增录入数据，

在车板交割场所交收情况录入页面列表中显示；点击“否”返回当前界面

(4) 只有状态为“未录入”的行可以点击“录入提货密码”按钮。系统自动校验

录入的提货密码是否正确，若密码正确，则验证成功；若密码不正确，则可

选择是否继续。若继续，不影响录入的交收情况的提交，若不继续，则无法

继续提交录入的交收情况。
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6.2.车板交割场所交收情况查询

【功能说明】

车板交割场所交收情况查询是查询鸡蛋品种每日选择交割-车板交割方式交

收情况。

支持品种：鸡蛋

【操作流程】

(1) 点击左侧导航菜单“交割管理>每日选择交割管理>车板交割场所交收情况管

理>车板交割场所交收情况查询”进入车板交割场所交收情况查询页面。

(2) 选择查询日期、品种、会员号和客户号，点击“查询”按钮，显示符合条件

的该车板服务场所下的车板交割场所交收情况记录信息。

7. 车板交割提货管理

7.1.提货通知单查询

【功能说明】

车板服务场所进入该页面后，根据筛选条件查询提货通知。点击提货通知单

号，查看提货通知单详细信息并打印。
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支持品种：生猪

【操作流程】

(1) 点击左侧导航菜单“交割管理>每日选择交割管理>车板交割提货管理>提货

通知单查询”进入提货通知单查询页面。

(2) 选择查询日期、品种、会员号、会员简称、客户号和客户名称，点击“查询”

按钮，显示符合条件的该车板服务场所下的提货通知单记录信息。

7.2.客户提货确认

【功能说明】

车板服务场所对会员的提货信息进行确认，并打印客户确认单。

支持品种：生猪

【操作流程】

(1) 点击左侧导航菜单“交割管理>每日选择交割管理>车板交割提货管理>客户

提货确认”进入客户提货确认页面。

(2) 选择品种、会员号和客户号，点击“查询”按钮，显示符合条件的该车板服

务场所下的未确认的提货通知信息。
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(3) 点击“录入提货密码”按钮，弹出“录入提货密码”弹窗页面，只有输入正

确的提货密码，点击“确认”按钮后，才会跳转到打印页面。
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8. 问卷通知管理

8.1.问卷管理

8.1.1.问卷反馈

【功能说明】

对交易所发布的问卷进行查询、反馈。

【操作流程】

(1) 点击左侧导航菜单“问卷通知管理>问卷管理>问卷反馈“进入页面。

(2) 界面默认显示接收到的问卷，支持通过问卷名称模糊查询问卷。
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(3) 点击问卷进入问卷填写界面，完成填写后点击提交可将问卷反馈至交易所。

8.2.通知查询

【功能说明】

对交易所发布的通知内容进行查看。

【操作流程】

(1) 点击左侧导航菜单“问卷通知管理>通知查询“进入页面。

(2) 可根据通知类别、通知内容、日期等筛选通知。
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(3) 点击通知对应的“详情”按钮进入业务通知详情页面查看通知，支持下载附

件。

(4) 点击设为“已读”按钮，将通知状态设为已读。
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