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第一章 系统概述

1. 系统简介

数字仓单系统（以下简称“本系统”）是大连商品交易所

（以下简称“交易所”），面向场内、场外提供服务的新一代

仓单、交割系统。本系统面向的用户为大连商品交易所相关

业务部门、技术部门系统管理员以及所外的系统参与者，包

括会员、客户、仓库、车板交割场所、质检机构、海关、港

口、银行、品牌企业、外部审核人员。

2. 使用须知

为了达到最佳的用户体验，请尽量使用谷歌浏览器。

3. 系统界面
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①系统名称 ②搜索 ③用户名称、退出登录 ④交易日、交易状态 ⑤通知 ⑥超

链接 ⑦导航菜单 ⑧页面导航 ⑨页面内容

第二章 业务概述

1. 业务功能

本系统为质检机构用户新增主体管理等功能，本次更新内容

如下：

业务功能 新增/录入 管理 查询

主体管理 质检机构资格申请

新品种申请

主动放弃资格申请

基本信息变更申请

期货专人维护

事项变更管理

现场检查通知回执

基本信息查看

事项变更查询

现场检查记录查询

2. 主要业务流程

1.1. 资格申请

【业务描述】

质检机构申请成为交易所相关业务办理主体，需由申请

人在数字仓单系统中录入基本信息并上传相关材料，申请提

⑦

⑧
①

② ③④ ⑤⑥

⑨
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交后交易所商品部门经办人进行审批，审批过程中可对申请

材料、基本信息进行驳回操作，申请人可对驳回信息进行补

充修改，审批通过后主体正式启用。

质检机构主体可对新品种进行线上申请：需由质检机构

经办人在数字仓单系统中录入基本信息并上传相关材料，申

请提交后交易所经办人进行审批，审批过程中可对申请材料、

基本信息进行驳回操作，申请人可对驳回信息进行补充修改，

审批通过后可办理相关业务。

申请过程中，申请人可撤销申请，录入撤销原因，交易

所审批通过后流程终止。

1.2. 日常管理

【业务描述】

1) 基本信息管理：质检经办人可查看本主体的基本信息，发

起基本信息变更申请，维护期货专人信息。

2) 现场检查：质检经办人可查看现场检查通知并发送回执，

查看检查记录。

3) 变更事项报备：质检经办人可发起事项变更申请，查看变

更记录。

第三章 操作指引

1. 主体管理

1.1. 资格管理

1.1.1. 资格申请

【功能说明】

质检机构申请人，可通过该功能办理新质检机构申请业务，
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查看申请中的业务详细，也可对申请中的业务进行撤销操作。

支持品种：全品种

【操作说明】

(1) 点击左侧导航栏菜单“主体管理>资格管理>质检机构

资格申请”进入质检机构资格申请页面。

(2) 新增操作：点击“新增”按钮，进行质检机构申请表

单录入，先录入申请企业信息，再上传申请材料附件。申

请企业信息录入保存后，会生成一条申请信息记录，当附

件完成上传后，点击提交，完成申请提交。
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(3) 编辑信息操作：点击“编辑信息”按钮，可对质检机

构申请表单页面进行编辑。（申请为待提交、基本信息修

改、自动审核失败状态下可点击）

(4) 编辑附件操作：点击“编辑附件”按钮，可对质检机

构申请表单附件进行编辑。（申请为材料补充修改状态下

可点击）

(5) 查看明细操作：点击“查看明细”按钮，可对质检机

构申请表单页面进行查看。（申请为已提交、审批中、材

料补充修改、基本信息修改、审批完成、撤销申请审批完

成、提交撤销申请、自动审核失败、审批驳回状态下可点

击）

(6) 撤销申请操作：点击“撤销申请”按钮，录入撤销原

因，提交撤销申请，撤销申请提交后需交易所审批。（申

请为已提交、审批中、材料补充修改、基本信息修改、自

动审核失败状态下可点击，提交后需等待交易所审批）
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(7) 复制操作：点击“复制”按钮，可复制此条申请信息，

复制后可对信息进行编辑提交。（申请提交后可点击，材

料补充修改、基本信息修改、提交撤销申请、自动审核失

败状态下不可点击）

1.1.2. 新品种申请

【功能说明】

质检机构，通过该功能进行新品种申请业务。

支持品种：全品种

【操作说明】

(1) 点击左侧导航栏菜单“主体管理>资格管理>新品种申

请”进入新品种申请页面。
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(2) 新增操作：点击“新增”按钮，进行新品种申请表单

录入，先录入基本信息，再上传材料附件。新品种信息录

入后，会生成一条申请信息记录，当附件完成上传后，点

击提交，完成申请提交。
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(3) 编辑信息操作：点击“编辑信息”按钮，进入新品种

申请表单页面进行编辑。（申请为待提交、基本信息修改

状态下可点击）

(4) 编辑附件操作：点击“编辑附件”按钮，进入新品种

申请表单页面进行附件上传。（申请为材料补充修改状态

下可点击）

(5) 查看明细操作：点击“查看明细”按钮，对新品种申

请表单页面进行查看。（申请为已提交、审批中、材料补

充修改、基本信息修改、完成、撤销申请审批完成、提交

撤销申请、审批驳回状态下可点击）

(6) 撤销申请操作：点击“撤销申请”按钮，录入撤销原

因，提交撤销申请，撤销申请提交后需交易所审批。（申

请为已提交、审批中、材料补充修改、基本信息修改状态

下可点击。撤销申请提交后需等待交易所审批）
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1.1.3. 主动放弃资格申请

【功能说明】

质检机构通过该功能查询、新建、撤回主动放弃资格申请。

支持品种：全品种（授权品种）

【操作说明】

(1) 点击左侧导航栏菜单“主体管理>资格管理>主动放弃

资格申请”进入主动放弃资格申请页面。

(2) 新建操作：点击“新建”按钮，打开新建放弃资格申

请弹窗，填写相关信息，点击“保存”按钮后，提交申请。

(3) 撤销操作：状态为待审批的申请，可点击“撤销”按

钮撤销该申请。
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1.2. 日常管理

1.2.1. 基本信息管理

1.2.1.1. 基本信息查看

【功能说明】

质检机构通过该功能查看基本信息。

【操作说明】

(1) 点击左侧导航栏菜单“主体管理>日常管理>基本信息

管理>基本信息查看”查看基本信息。

1.2.1.2. 基本信息变更申请

【功能说明】
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质检机构通过此功能提交基本信息变更申请。

【操作说明】

(1) 点击左侧导航栏菜单“主体管理>日常管理>基本信息

管理>基本信息变更申请”变更基本信息。

(2) 输入查询条件后，点击“查询”按钮，查看登录用户

基本信息变更申请。

(3) 新建申请操作：点击“新建申请”按钮，进入基本信

息变更申请详情页面,点击“开启编辑”按钮可进行信息

修改，修改后点击“保存信息”按钮即可提交变更申请，

申请提交后需交易所审批。

(4) 撤销申请操作：选择一条记录，点击“撤销申请”按

钮，撤销申请。
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(5) 查看明细操作：选择一条记录，点击“查看明细”按

钮，查看基本信息变更明细页面。

1.2.1.3. 期货专人维护

【功能说明】

质检机构通过此功能查看期货专人信息及申请变更。

支持品种：全品种（授权品种）

【操作说明】

(1) 点击左侧导航栏菜单“主体管理>日常管理>基本信息

管理>期货专人维护”查看期货专人信息及变更申请。

(2) 输入查询条件后，点击“查询”按钮，查看登录用户

期货专人信息变更申请。

(3) 新建申请操作：点击“新建申请”按钮，进入期货专

人信息变更申请详情页面。
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(4) 申请变更操作：选择一条记录，点击“申请变更”按

钮，可修改期货专人相关信息，删除非负责人期货专人信

息，提交变更后需交易所审批

(5) 查看历史操作：选择一条记录，点击“查看历史”按

钮，查看该期货专人变更记录、历史变更详情、撤销待审

批的变更申请。
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1.2.2. 变更事项报备

1.2.2.1. 事项变更管理

【功能说明】

质检机构可新增、查看事项变更报备申请。

【操作说明】

(1) 点击左侧导航栏菜单“主体管理>日常管理>变更事项

报备>事项变更管理”查看变更事项信息。

(2) 输入查询条件后，点击“查询”按钮，查看已创建的

事项变更申请。
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(3) 新建操作：点击“新建”按钮，进入新建变更事项报

备页面，按照步骤创建变更事项报备申请。
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(4) 处理操作：选择一条记录，点击“处理”按钮，可上

传资料，上传资料并提交后，需交易所审批。（状态为草

稿、资料待补全状态可点击）

(5) 查看详情：选择一条记录，点击“详情”按钮，查看

事项变更报备详情。

(6) 若在审批过程中被驳回材料，可点击“处理”按钮，

查看材料修改意见，重新上传材料提交。

1.2.2.2. 事项变更查询

【功能说明】

质检机构可查看已完成的事项变更报备申请。

【操作说明】

(1) 点击左侧导航栏菜单“主体管理>日常管理>变更事项

报备>事项变更查询”查看变更事项信息。

(2) 输入查询条件后，点击“查询”按钮，查看事项变更

记录。
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(3) 详情操作：选择一条记录，点击“详情”按钮，进入

变更事项报备详情页面，查看详情。

1.2.3. 现场检查

1.2.3.1. 现场检查通知回执

【功能说明】

交易所创建现场检查时，若选择了通知待检查质检机构，

则质检机构主体通过此功能查询现场检查信息，并进行回执

发送，以确认收到了现场检查的通知。

【操作说明】

(1) 点击左侧导航栏菜单“主体管理>日常管理>现场检查>

现场检查通知回执”查看现场检查信息。

(2) 输入查询条件后，点击“查询”按钮，查看登录用户

现场检查信息。
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(3) 处理操作：选择一条现场检查通知记录，点击“处理”

按钮，查看通知详情，点击“发送回执”按钮完成回执反

馈。

1.2.3.2. 现场检查记录查询

【功能说明】

质检机构可查已完成的现场检查及详情。

【操作说明】

(1) 点击左侧导航栏菜单“主体管理>日常管理>现场检查>

现场检查记录查询”查看已完成的现场检查信息。
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(2) 输入查询条件后，点击“查询”按钮，查看本质检机

构完成的现场检查信息。

(3) 详情操作：选择一条记录，点击“详情”按钮，进入

现场检查报备详情页面，查看详情。
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